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คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบักำรสงเครำะหผู์ป่้วยเอดส ์

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางพลบั อ าเภอสองพีน่อ้ง 

จงัหวดัสพุรรณบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางพลบั 

อ าเภอสองพีน่อ้ง จงัหวดัสพุรรณบุร ี

3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร : รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] 

การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 16:47  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางพลบั อ าเภอสองพีน่อ้ง 

จงัหวดัสพุรรณบุร ี

โทรศพัท ์035-472490 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(เวน้วนัหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30-16:30 น.   (ไม่มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปก

ครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 

๒๕๔๘ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯและมคีวามประสงคจ์ะข

อรบัการสงเคราะหใ์หย้ืน่ค าขอต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดนิ

ทางมายืน่ค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็

ได ้

 

หลกัเกณฑ ์

ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี ้

    1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท าการวนิิจฉัยแลว้ 

    2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

    3. 

มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ารยงัชพีหรอืถูกทอดทิง้หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดูหรอืไม่สามารถ

ประกอบอาชพีเลีย้งตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัคว

ามเดอืดรอ้นกว่าหรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ า้ซอ้นหรอืผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกนัดารย

ากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพจิารณากอ่น 

วธิกีำร 

    1. 

ผูป่้วยเอดสย์ืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ณที่

ท าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการ

ก็ได ้

 

    2. 

ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบตัวิ่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รอืไ

ม่โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ า้ซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่ในพืน้

ทีห่่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐั 

 

    

3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู่ถอืว่าขาดคณุสมบตัติามนัยแห่งระเบยีบตอ้ง

ไปยืน่ความประสงคต่์อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม่ 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 

 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบั

การสงเคราะหห์รอืผู ้

รบัมอบอ านาจยืน่ค า

ขอพรอ้มเอกสารหลั

กฐานและเจา้หนา้ที่

ตรวจสอบค ารอ้งขอ

ลงทะเบยีนและเอกส

ารหลกัฐานประกอบ 

 

45 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลบางพลบั 

อ าเภอสองพี่

นอ้ง 

จงัหวดัสพุรร

ณบุร ี

(1. ระยะเวลา 

: 45 นาท ี

(ระบุระยะเวล

าจรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรว

จสภาพความเป็นอยู่

และคณุสมบตั ิ

 

15 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลบางพลบั 

อ าเภอสองพี่

นอ้ง 

จงัหวดัสพุรร

ณบุร ี

(1. ระยะเวลา 

: 15 นาท ี

(ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

3) 

การพจิารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็

นอยู่และคณุสมบตัขิ

องผูท้ีป่ระสงคร์บัการ

3 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลบางพลบั 

(1. ระยะเวลา 

: ไม่เกนิ 3 

วนันับจากได ้
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ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

สงเคราะห ์

 

อ าเภอสองพี่

นอ้ง 

จงัหวดัสพุรร

ณบุร ี

รบัค าขอ 

(ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 

เมอืงพทัยา) 

4) 

การพจิารณา 

 

จดัท าทะเบยีนประวตัิ

พรอ้มเอกสารหลกัฐ

านประกอบความเห็

นเพือ่เสนอผูบ้รหิาร

พจิารณา 

 

2 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลบางพลบั 

อ าเภอสองพี่

นอ้ง 

จงัหวดัสพุรร

ณบุร ี

(1. ระยะเวลา 

: ไม่เกนิ 2 

วนันับจากกา

รออกตรวจส

ภาพความเป็

นอยู่ 

(ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอืเ

ทศบาล.....(ระ

บุช ือ่) / 

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบล.

....(ระบุช ือ่) / 
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ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

เมอืงพทัยา) 

5) 

การพจิารณา 

 

พจิารณาอนุมตั ิ

 

7 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลบางพลบั 

อ าเภอสองพี่

นอ้ง 

จงัหวดัสพุรร

ณบุร ี

(1. ระยะเวลา 

: ไม่เกนิ 7 

วนันับแต่วนัที่

ยืน่ค าขอ 

(ระบุระยะเวล

าทีใ่หบ้รกิาร

จรงิ) 

2. 

ผูร้บัผดิชอบ

คอืผูบ้รหิารอ

งคก์รปกครอ

งส่วนทอ้งถิน่ 

3. 

กรณีมขีอ้ขดั

ขอ้งเกีย่วกบั

การพจิารณา

ไดแ้กส่ภาพค

วามเป็นอยู่คุ

ณสมบตัหิรอื

ขอ้จ ากดัดา้น

งบประมาณจ

ะแจง้เหตุขดัข ้

องทีไ่ม่สามาร

ถใหก้ารสงเค

ราะหใ์หผู้ข้อ

ทราบไม่เกนิร

ะยะเวลาทีก่ า

หนด) 

 



6/9 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตั

วประชาชนห

รอืบตัรอืน่ที่

ออกใหโ้ดย

หน่วยงานข

องรฐัทีม่รูีปถ่

ายพรอ้มส าเ

นา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบยีนบา้น

พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมุดบญัชเีงิ

นฝากธนาค

ารพรอ้มส าเ

นา 

(กรณีทีผู่ข้อ

รบัเงนิเบีย้ยงั

ชพีผูป้ระสง

คข์อรบัเงนิเ

บีย้ยงัชพีผูสู้

งอายุประสง

คข์อรบัเงนิเ

บีย้ยงัชพีผูสู้

งอายุผ่านธ

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

นาคาร) 

4) 

หนังสอืมอบ

อ านาจ 

(กรณีมอบ

อ านาจใหด้ า

เนินการแทน

)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ าตั

วประชาชนห

รอืบตัรอืน่ที่

ออกใหโ้ดย

หน่วยงานข

องรฐัทีม่รูีปถ่

ายพรอ้มส าเ

นาของผูร้บั

มอบอ านาจ 

(กรณีมอบ

อ านาจใหด้ า

เนินการแทน

) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมุดบญัชเีงิ

นฝากธนาค

ารพรอ้มส าเ

นาของผูร้บั

มอบอ านาจ 

(กรณีทีผู่ข้อ

รบัเงนิเบีย้ยงั

ชพีผูป้ระสง

คข์อรบัเงนิเ

บีย้ยงัชพีผูสู้

งอายุประสง

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

คข์อรบัเงนิเ

บีย้ยงัชพีผูสู้

งอายุผ่านธ

นาคารของผู ้

รบัมอบอ าน

าจ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
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ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางพลบั อ าเภอสองพีน่อ้ง 

จงัหวดัสพุรรณบุร ี

หมำยเหตุ ( เลขที ่222  หมู่ที ่2 ต าบลบางพลบั อ าเภอสองพีน่อ้ง 

จงัหวดัสพุรรณบุร ี72110 / 

โทรศพัท ์035-472490 / เว็บไซต ์www.bangphlab.go.th) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

19. หมำยเหตุ 

- 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพรคู่่มอืบนเว็บไซต ์

แลว้ 

จดัท ำโดย น.ส.สงัวาลย ์ สงกลู 

อนุมตัโิดย นายปราศรยั  

แสวงทรพัย ์

เผยแพรโ่

ดย 

น.ส.ณัฐนันท ์ 

นรนิทรภกัด ี

 

 

 

 


