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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน : ก	รแจง้ถมดนิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบรุี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนง	น : การแจง้ถมดนิ
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั 

อำาเภอสองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุี
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิาร                      ทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร : รับแจง้
5.กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 พระราชบญัญัตกิารขดุดนิ

และถมดนิพ.ศ. 2543
ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 7 วนั

9.ขอ้มลูสถติ ิ
จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน [สำาเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้ถมดนิ 
21/05/2558 14:26

11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร ทีท่ำาการองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอ

สองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุ ี                         โทรศพัท,์ โทรสาร 
035-472490 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุ
ราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	ร
พจิ	รณ	อนญุ	ต

1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น
ดงันี้
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         1.1 การดำาเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการดำาเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราช
บญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่
              1) เทศบาล
              2) กรงุเทพมหานคร
              3) เมอืงพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้
ขึน้ซ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกำาหนดในราชกจิจานุเบกษา
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกำาหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิาร
ขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิน่ซ ึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุ
อาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)
         1.2 การดำาเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติ
การขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทำาการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่
ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรหรอืมี
พืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกำาหนดซึง่การประกาศของเจา้
พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและ
ถมดนิ
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำาหนด
เพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดย
ไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วนันับแตว่นัที่
มกีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ให ้
แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำานาจออกคำาสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผู ้
แจง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีก่ำาหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับ
แจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	น
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หม	ยเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ผูแ้จง้ยืน่เอกสาร
แจง้การถมดนิตาม
ทีก่ำาหนดใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่
ดำาเนนิการตรวจ

1 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลบาง
พลบั 
อำาเภอ

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำาเนนิการ
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	น
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หม	ยเหตุ

สอบขอ้มลู สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

ถมดนิ)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ดำาเนนิการ
ตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถกู
ตอ้ง)

5 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลบาง
พลบั 
อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำาเนนิการ
ถมดนิ)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ

เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ออกใบรับแจง้
และแจง้ใหผู้แ้จง้
มารับใบรับแจง้

1 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลบาง
พลบั 
อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำาเนนิการ
ถมดนิ)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 7 วนั

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตั ิ
ร	ชก	รม	แลว้

ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)
บตัรประจำา
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)

แผนผัง
บรเิวณที่
ประสงคจ์ะ
ดำาเนนิการ
ถมดนิ

- 1 0 ชดุ -

2)

แผนผัง
แสดงเขต
ทีด่นิและ
ทีด่นิ
บรเิวณขา้ง
เคยีง

- 1 0 ชดุ -

3)

แบบแปลน
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน

- 1 0 ชดุ -

4) โฉนดทีด่นิ
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของ

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ
อนุญาต
ไมใ่ช่
เจา้ของ
ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอมของ



5/8

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

ทีด่นิลง
นามรับรอง
สำาเนาทกุ
หนา้

เจา้ของ
ทีด่นิให ้
กอ่สรา้ง
อาคารใน
ทีด่นิ)

5)

หนังสอื
มอบอำานาจ
กรณีให ้
บคุคลอืน่
ยืน่แจง้การ
ถมดนิ

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสอื
ยนิยอม
ของ
เจา้ของ
ทีด่นิกรณี
ทีด่นิบคุคล
อืน่

- 1 0 ชดุ -

7) รายการ
คำานวณ 
(กรณีการ
ถมดนิทีม่ี
พืน้ทีข่อง
เนนิดนิ
ตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนั
เกนิ 
2,000 
ตารางเมตร
และมคีวาม
สงูของเนนิ
ดนิตัง้แต ่2
เมตรขึน้ไป
วศิวกรผู ้

- 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

ออกแบบ
และ
คำานวณ
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาตให ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ
สาขา
วศิวกรรม
โยธาไมต่ำา่
กวา่ระดบั
สามัญ
วศิวกรกรณี
พืน้ทีเ่กนิ 
2,000 
ตารางเมตร
และมคีวาม
สงูของเนนิ
ดนิเกนิ 5 
เมตรวศิวกร
ผูอ้อกแบบ
และ
คำานวณ
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาตให ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ
สาขา
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

วศิวกรรม
โยธาระดบั
วฒุวิศิวกร)

8)

ชือ่ผู ้
ควบคมุงาน
(กรณีการ
ถมดนิทีม่ี
พืน้ทีข่อง
เนนิดนิ
ตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนั
เกนิ 
2,000 
ตารางเมตร
และมคีวาม
สงูของเนนิ
ดนิตัง้แต ่2
เมตรขึน้ไป
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ
สาขา
วศิวกรรม
โยธา)

- 1 0 ชดุ -

9)

ชือ่และที่
อยูข่องผู ้
แจง้การถม
ดนิ

- 1 0 ชดุ -

16. ค	่ธรรมเนยีม
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1
)

ค	่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บ	ท
ค	่ธรรมเนยีม 500 บาท
หม	ยเหต ุ-

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุี
หม	ยเหต ุ( เลขที ่222  หมูท่ี ่2 ตำาบลบางพลบั อำาเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบรุ ี72110 /โทร,โทรสาร
 035-472490 / เว็บไซต ์www.bangphlab.go.th)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

16/07/2558

สถ	นะ เผยแพรคู่ม่อืบน
เว็บไซตแ์ลว้

จดัทำ	
โดย

น.ส.สงัวาลย ์ สงกลู

อนมุตั ิ
โดย

นายปราศรัย   แสวง
ทรัพย์

เผยแพร่
โดย

น.ส.ณัฐนันท ์ นรนิท
ภกัดี


